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Nota Introdutoria:

Na escola sede a organizacdo, o acompanhamento e a avaliacdo das atividades a desenvolver
com os alunos pressupdem a elaboracdo de um Plano de Curricular da Turma (PCT), o qual deve
integrar estratégias de diferenciacdo pedagdgica e de adequacao curricular para o contexto da
turma, assim como atividades destinadas a promover a melhoria das condigdes de aprendizagem e
a articulagdo escola — familia, sendo da responsabilidade:

a) dos Conselhos de Turma, nos 22 e 32 ciclos do ensino basico.
b) para coordenar o desenvolvimento do Plano de Curricular da Turma referido no ponto anterior,
a Dire¢do nomeia um/a Diretor/a de Turma de entre os professores da mesma.

A coordenacdo pedagdgica de cada ano, ciclo ou curso tem por finalidade a articulagdo das
atividades das turmas, sendo assegurada por estruturas proprias, nos seguintes termos:

a) por Conselho de Diretores de Turma, nos 22 e 32 ciclos do ensino bdsico, coordenado por
docentes profissionalizados, nomeados pela diretora do Agrupamento.

O presente documento define a composicdo, as competéncias, as regras de organizacao e
funcionamento dos Conselhos de Turma (CT) e Conselho de Diretores de Turma (CDT).

Seccao | - REGIMENTO DO CONSELHO DE TURMA

Artigo 12 - Composicao
1. O Conselho de Turma (CT) é constituido por todos os professores da turma, um/a professor/a
Educacdo Especial, dois representantes dos pais e encarregados de educacdo e um representante
dos alunos, no caso do 3.2 ciclo do ensino basico e presidido pelo/a Diretor/a de Turma;
2. Quando o Conselho de Turma se reunir por questdes de natureza disciplinar, é presidido pela
Diretora do Agrupamento, ou por quem a substituir. O delegado de turma, um representante da
Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo e os representantes dos Pais e Encarregados de
Educagao da turma, que nao pode ser familiar do presumivel infrator, também s3ao convocados
para estas reuniGes. Nestas reuniGes ndo podem participar as partes lesadas/ofendidas, sejam elas
alunos ou professores;
3. O/A Diretor/a de Turma pode solicitar a presenca de um técnico dos servicos especializados de
apoio educativo, designadamente os psicdlogos escolares, ou outros técnicos, quando necessario.
4. Quando o Conselho de Turma se reunir para tratar de assuntos relacionados com a avaliagao,
apenas participam os seus membros docentes e a/o docente de Educagao Especial.

Artigo 22 - Diretor/a de Turma (DT)

O/A diretor/a de turma é o/a professor/a designado/a pela diretora, com base no perfil
pedagdégico e humano apropriado, para desempenhar a fungdo de coordenacdo do conselho de
turma de entre os professores da mesma.

Em caso de falta prolongada do/a Diretora de Turma, cabe a Diretora do Agrupamento nomear,
de entre os Docentes do Conselho de Turma, o professor que assumird a presidéncia.

Artigo 32 - Competéncias do/a Diretor/a de Turma
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1. Além das competéncias inerentes a fungdo de diretor/a de turma, constantes em toda a legislacdo
aplicavel, sdo da competéncia do/a diretor/a de turma as tarefas de organiza¢do do conselho de
turma que a seguir se enunciam:

a) Orientar, supervisionar e coordenar a elaboracdo do Plano de Trabalho de Turma;

b) Promover a partilha de informagdes pertinentes para o acompanhamento escolar dos alunos
oriundas das reunides e atendimento dos pais e encarregados de educagdo, por um lado, e
do didlogo com os alunos, por outro;

c) Promover a planificagao interdisciplinar, em reunides realizadas para o efeito no inicio do
ano letivo ou ao longo do ano escolar;

d) Promover reunides para discussdo e aprovacao de atividades de complemento e
enriquecimento curricular propostas por cada professor da turma ou por outras estruturas
de coordenac¢do educativa e supervisdo pedagdgica do agrupamento de escolas, sendo
responsavel pela redacdao do parecer do conselho de turma acerca da participagao dos
alunos da turma;

e) Possibilitar a andlise de situagdes criticas relacionadas com a turma nas dimensdes de
aproveitamento, de comportamento, de assiduidade e de pontualidade, viabilizando a
tomada de decisdes de conjunto relativamente a solugdes consideradas apropriadas;

f) Garantir aos professores da turma a existéncia de meios e documentos de trabalho e a
orientacdo necessdria ao desempenho das atividades préprias da acdo educativa.

g) Garantir uma informacdo atualizada junto dos pais e encarregados de educacdo acerca da
integracdo dos alunos na comunidade escolar, do aproveitamento escolar, das faltas a aulas
e das atividades escolares.

h) Tomar ainiciativa da apresentacdo de propostas a diretora do Agrupamento para atribuicao
de tutores aos alunos considerados em risco de insucesso escolar.

2. O/A diretor/a de turma dispde de segmentos semanais para o exercicio das suas fungdes, sendo
o numero de tempos atribuidos fixado anualmente, sob proposta da diretora do Agrupamento e
aprovacao do conselho geral, em funcdo do crédito horario anual e das portarias reguladoras da
organizacao de cada ano letivo.

Artigo 42 - Competéncias do Conselho de Turma

Ao Conselho de Turma compete:
1. Analisar a situagcao da turma e identificar caracteristicas especificas dos alunos a ter em conta no
processo de ensino aprendizagem;
2. Identificar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidades educativas especiais dos alunos,
promovendo a articulagdo com os respetivos servicos de apoio educativo, em ordem a sua
superagao;
3. Assegurar a adequacdo do curriculo as caracteristicas especificas dos alunos, estabelecendo
prioridades, niveis de aprofundamento e sequéncias adequadas;
4. Adotar estratégias de diferenciacao pedagégica que favorecam as aprendizagens dos alunos;
5. Promover ag¢des que estimulem o envolvimento dos Pais e Encarregados de Educacdo no
percurso escolar do aluno, de acordo com os principios definidos pela escola;
6. Decidir relativamente a situacdes que impliguem a reten¢ao do aluno no mesmo ano;
7. Preparar informacdo adequada, a disponibilizar aos Pais e Encarregados de educacao, relativa ao
processo de aprendizagem e avaliacao dos alunos.
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Artigo 52 - Funcionamento

1. O Conselho de Turma reune ordinariamente no final de cada periodo letivo, para proceder a
avaliacdo individual de cada aluno, de acordo com os normativos estabelecidos, sendo convocado
pela Diretora do Agrupamento.

2. O Conselho de Turma reune extraordinariamente por convocatéria da Diretora do Agrupamento,
por iniciativa do/a Diretor/a de Turma, sempre que assuntos de natureza pedagdgica ou disciplinar
o justifiquem.

3. As convocatoérias para reunides do Conselho de Turma podem ser afixadas em local préprio na
Sala de Professores, com uma antecedéncia minima de 48 horas, sendo indicada a hora, local da
reunido, e o professor que presidird. Da convocatdria deverd constar, obrigatoriamente, a ordem
de trabalhos. As convocatdérias devem ser enviadas para o correio eletrénico dos integrantes do
Conselho de Turma.

4. As reunides funcionam em sessdes plendrias ordinariamente mas, sempre que se justifique, a
Diretora de Turma pode autorizar o seu funcionamento por sec¢des para assegurar que oS
professores de cada ano de escolaridade e / ou disciplina / grupo disciplinar reinam para que
cooperem e planifiquem as atividades pedagégicas e promovam a troca de experiéncias.

5. As reunides podem funcionar através de meios telematicos de comunicacdo sincrona, desde que
tal esteja referido na convocatéria.

6. As reunides serdo presididas pelo/a Diretor/a de turma, salvo:

a) Quando reune para efeitos disciplinares, sendo entdo presidido pela Diretora do
Agrupamento.

b) Quando se verificar o impedimento pontual do/a Diretor/a de Turma, a presidéncia do CT é
assumida pelo professor com mais tempo de servico, ou outro indicado pela Direcdo do
Agrupamento.

7. O/A secretario/a das reunides é um docente designado pela Direcdo do Agrupamento, no inicio
do ano letivo, mantendo-se até ao final.

8. Em caso de falta justificada do/a secretario/a, este/a é substituido/a por um docente que nio
seja DT nem secretario.

9. Se o ponto anterior ndo puder ser respeitado, assume o secretariado da reunido o professor com
menos tempo de servigo.

10. Ao/A secretério/a cabe elaborar as atas das reunides, apoiar o trabalho do/a Diretor/a de
Turma, verificar documentos, entre outras fungdes organizativas do trabalho de direcdo de turma.
11. Os assuntos tratados nas reunides tém carater sigiloso.

12. De cada reunido sera lavrada uma ata, em modelo informatizado que contemple todos os
assuntos apreciados, as decisdes e deliberagdes tomadas e a respetiva fundamentac¢ao, bem como
todas as situagdes de relevancia no processo de ensino/aprendizagem.
13. As atas serdo postas a aprovacdao do Conselho de Turma no final de cada reunido, sendo
assinadas por todos os elementos presentes.
14. As atas sdao entregues na Direcao do Agrupamento, no prazo maximo de 5 dias, exceto as atas
de avaliagdo que terdo de ser entregues no final da respetiva reunidao, ou no prazo maximo de 24
horas.
15. Nas reunides de Conselho de Turma de Avaliacao, de final de periodo:
a) E obrigatéria, na reunido, a presenca de todos os elementos docentes que constituem o
Conselho de Turma.
b) Se por motivo imprevisto se verificar a auséncia de um membro, a reunido deve ser adiada,
no maximo por 48 horas, de forma a assegurar a presenca de todos.
c¢) No caso da auséncia a que se refere o numero anterior ser presumivelmente longa, o
Conselho de Turma retine com os restantes membros, devendo o/a respetivo/a Diretor/a de
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Turma dispor de todos os elementos referentes a avaliacdo de cada aluno, fornecidos pelo
professor ausente.

d) Asreunides terdo a duracdo maxima indicada na convocatoria.

e) O/A presidente da reunido é auxiliado/a pelo/a secretario/a e pelos restantes elementos que
compdem o Conselho de Turma, para que a ordem de trabalhos seja cumprida no tempo
estipulado.

f) Aos restantes membros cabe a elaboragdo dos documentos e registos de avaliagao.

16. Cabe ao Presidente da reunido, em conjunto com o/a secretdrio/a, entregar em mao na diregdo
do Agrupamento todos os documentos e registos de avaliagao.
17. As decisdes do Conselho de Turma sao ratificadas pela Diretora da Escola.

Artigo 62 - Faltas

1. As faltas as reunides de avaliagao, de final de periodo, deverdo ser justificadas de acordo com a
legislagdao em vigor.

2. As faltas dos membros do Conselho de Turma as reunides, que ndao as de avaliacdo,
correspondem a dois tempos letivos.

3. As faltas dos elementos do Conselho de Turma as reunides serao registadas em ata.

Artigo 72 - Deliberagdes

1. As deliberagdes do Conselho de Turma sao tomadas por maioria absoluta dos votos dos seus
membros presentes a reunido, tendo o Presidente do Conselho de Turma voto de qualidade em
caso de empate.

2. A deliberacdo final quanto a avaliacdo formativa e quanto a classificacdo quantitativa é da
competéncia do Conselho de Turma, que, para o efeito, aprecia a proposta apresentada por cada
professor, as informacdes que a suportam e a situacao global do aluno.

3. As decisdes do Conselho de Turma de avaliacdo sumativa devem resultar do consenso dos
professores que o integram, admitindo-se o recurso ao sistema de votacdao quando se verificar a
impossibilidade de obtencdo desse consenso.

4. No caso de recurso a votacdo todos os membros docentes do Conselho de Turma devem votar
mediante voto nominal, ndo sendo permitida a abstencao.

Secgdo Il - REGIMENTO DE CONSELHO DE DIRETORES DE TURMA

Artigo 82 - Composicao

1. O Conselho de Diretores de Turma é composto por todos os diretores de turma do 22 e 32 ciclo e
coordenado por uma equipa de coordenadores. A titulo excecional, podera ser constituido pelos
respetivos secretarios, sempre que convocados.

2. A coordenacdo de diretores de turma é assegurada por uma equipa de coordenadores designados
pela diretora do Agrupamento de entre os diretores de turma:

a) Coordenador/a dos diretores de turma do 2.2 ciclo do ensino basico;

b) Coordenador/a dos diretores de turma do 3.2 ciclo do ensino basico;

2. O Conselho dos Diretores de Turma é presidido e coordenado pelos/as Coordenadores/as dos
Diretores de Turma.

3. A Coordenadora dos Diretores de Turma é nomeada por um periodo de quatro anos, se for
professor do quadro de nomeacao definitiva. Em qualquer outra situacdo a nomeacao é valida por
um periodo de um ano.
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4. A Coordenadora dos Diretores de Turma tem direito a 3 horas de reducado de servico letivo, sendo
elas marcadas no seu horario.

5. A Coordenadora dos Diretores de Turma é substituida por nova nomeagao se, por motivos
devidamente justificados, ndo puder cumprir o mandato.

6. A Coordenadora dos Diretores de Turma pode cessar a pedido da interessada ou por proposta
devidamente fundamentada de, pelo menos, dois tercos dos membros do Conselho, carecendo
sempre do parecer da Diregdo e ouvido o Conselho Pedagdgico.

Artigo 92 - Competéncias do Conselho dos Diretores de Turma:

1.

ul

9.

Planificar as atividades e projetos a desenvolver, anualmente, de acordo com as orientagdes do
Conselho Pedagogico.

. Articular com os diferentes Departamentos Curriculares o desenvolvimento de conteudos

programaticos e objetivos de aprendizagem.

. Cooperar com as estruturas de orientagdo educativa e com os servigos especializados de apoio

educativo na gestdao adequada de recursos e na adog¢do de medidas pedagdgicas destinadas a
melhorar as aprendizagens.
Dinamizar e coordenar a realizagao de projetos interdisciplinares das turmas.

. Identificar necessidades de formacdo no ambito da direcdo de turma.
. Conceber e desencadear mecanismos de formacdo e apoio aos educadores, professores

titulares de turma e diretores de turma em exercicio e de outros docentes do agrupamento de
escolas para o desempenho dessas fungoes.

. Propor ao Conselho Pedagdgico a realizacdo de a¢des de formacdo no dominio da orientacdo

educativa e da coordenacdo das atividades das turmas.

. Analisar as propostas dos Conselhos de Turma e submeté-las, através dos coordenadores, ao

Conselho Pedagogico.
Propor e planificar formas de atuacdo junto dos pais e encarregados de educacao.

10. Promover a interacdo entre a escola e a comunidade.
11. Articular as atividades dos professores da turma com as dos Departamentos Curriculares,

designadamente no que se refere ao planeamento e coordenacdo de atividades
interdisciplinares a nivel de turma.

12. Dar parecer sobre todas as questdes de natureza pedagdgica e disciplinar que a turma diz

respeito.

13. Analisar os problemas de integracao dos alunos e o relacionamento entre professores e alunos

das turmas.

14. Colaborar nas ag¢des que favoregam a inter-relacdao com a comunidade.

Artigo 102 - Funcionamento

1.

O Conselho dos Diretores de Turma relune ordinariamente antes do inicio do ano letivo, e uma
vez por periodo, caso seja necessario. Relne, extraordinariamente, sempre que seja convocado
pela respetiva Coordenadora, por sua iniciativa; a requerimento de um terco dos seus membros
em efetividade de fungdes, ou sempre que um pedido de parecer da Assembleia ou da Direcao
o justifique.

. As Coordenadoras dos Diretores de Turma devem convocar os conselhos com antecedéncia

minima de 48 horas, numa convocatdria onde conste o dia, a hora e o local da reunido, assim
como, a respetiva Ordem de Trabalhos. Pode acrescentar a duracdo previsivel da reunido. A
convocatdria serd enviada para o email dos elementos do conselho.
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3. As reunides podem realizar-se presencialmente ou através de meios telemadticos de
comunicacdo sincrona, desde que tal esteja referido na convocatoéria.

4. O Conselho reunird a hora marcada, se estiverem presentes a maioria dos seus membros, caso
isso ndo se verifique, a Coordenadora / Diretora de Turma, ou quem as suas vezes fizer, dara
inicio a reunido 15 minutos depois da hora marcada, com os elementos que estiverem
presentes.

5. As Coordenadoras de Ciclo dardo por concluida uma reunido, quando terminarem de focar a
ordem de trabalhos da mesma.

6. As faltas dadas as reunides destes Conselhos correspondem a dois tempos letivos.

7. As deliberagdes serdo tomadas por maioria, caso isso nao se verifique deve proceder-se a uma
votagdo, por brago no ar e onde ninguém se pode abster, sendo as decisGes tomadas por
maioria simples.

8. De todas as reuniles serad lavrada ata, redigida pelo/a professor/a secretadrio/a, que sera
nomeado/a no inicio do conselho, onde deve constar as presencas e as faltas dos professores,
as deliberagGes / recomendagGes tomadas, assim como, todas as ocorréncias verificadas na
reunido.

9. As reunides funcionam em sessdes plendrias, ordinariamente, mas, sempre que se justifique,
as Coordenadoras podem autorizar o seu funcionamento por sec¢des para assegurar que os
professores de cada ano de escolaridade e / ou disciplina / grupo disciplinar reinam para que
cooperem e planifiquem as atividades pedagdgicas e promovam a troca de experiéncias.

Artigo 112 - Competéncias do/a Coordenador/a dos Diretores de Turma
1. Coordenar a acdo do respetivo conselho, articulando estratégias e procedimentos.
2. Submeter ao Conselho Pedagégico as propostas do conselho que coordena.

Seccdo Il — DISPOSICOES FINAIS COMUNS

Artigo 122 - Disposigoes finais
1. Todos os cargos previstos neste regimento sao de aceitacdo obrigatdria.
2. Compete também a Direcdo do Agrupamento homologar o resultado das eleicGes para
coordenador dos diretores de turma, bem como a cessa¢do ou escusa de fungodes.
3. Asreducgdes de servigo letivo estabelecidas no presente regimento sao equiparadas, para todos
os efeitos legais, a servico docente.
4. A ata, do respetivo conselho, serd entregue, pelo secretario, as Coordenadoras do Diretores de
Turma, nos trés dias Uteis subsequentes, que depois de se inteirarem do seu conteudo, a
entregardao no orgao de gestao.

Artigo 132 - Outros procedimentos

Todos os documentos recebidos e/ou produzidos no ambito da coordenacdo de diretores de
turma, de conselhos de turma, de direcdo de turma deverdo constar do respetivo dossié (digital ou
em suporte fisico) e, dentro do possivel, no Google Drive do Agrupamento de Escolas.

Artigo 142 - Casos omissos
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Todos os casos omissos sdo resolvidos pontualmente pelo Conselho de Diretores de Turma e/ou
Conselho de Turma, sem prejuizo do estipulado em Lei.

Artigo 159 - Disposic¢des finais/normas revogatdrias

Compete ao Conselho de Diretores de Turma e Conselho de Turma interpretar este Regimento
Interno e suprir as suas lacunas.

O presente Regimento Interno poderda ser alterado mediante proposta apresentada por
qualquer membro do Conselho de Diretores de Turma / Conselho de Turma e aprovado por maioria
de dois tergos dos seus elementos, com o objetivo de o melhorar.

Gois, 06 de setembro de 2022

Pagina 8 de 8



